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Pevné naklady

Jsou to vSechny vydaje tkolu, které nejsou vynaloZené na zdroje a nejsou zavislé na
délce trvani tkolu. Jejich specifickou vlastnosti je také to, ze Ize pfifadit pevny naklad také
souhrnnému ukolu (tedy hodnota neni dopocitana jako u jinych poli).

Abychom mohli zadavat pevné ndklady, musime si pfepnout zobrazeni tabulky na
naklady. To mizeme udélat tak, ze v nabidce Zobrazit=»Tabulka zménime hodnotu na
Naklady. Druhy zptsob je kliknout pravym tlac¢itkem mysi do levého rohu tabulky (Sediva
burika), kde se nam otevie nabidka 7Tabulka, kterou opét zménime na hodnotu Naklady.

V tabulce se nam zobrazi tfi sloupce (viz obrazek 1), pro pevné ndklady jsou dulezité
Pevné ndklady a Nabihani pevnych nakladii (jako tieti sloupec se zobrazi Celkové ndklady).
Nabihani pevnych ndklady miize nabyvat tii hodnot, a to Prithézné, Na zacatku a Na konci. Pt
nastaveni Na zacatku ndm pevné naklady nabéhnou v ¢asovém okamziku zahajeni ukolu, pii
nastaveni Na konci v ¢asovém okamziku ukonceni tkolu a pfi nastaveni PriibéZné se nam
naklad rovnomérné rozdéli v dobé trvani ukolu (viz obrazek 2). Toto nastaveni musime
peclivé zvazit, protoze kdyz ma do nékladi vstoupit vysoka ¢astka hned na zacatku/konci
ukolu, stoji za zvazeni, zda nenechat nabihat pevné naklady pribézné, abychom tuto vysokou
hodnotu rozlozili v ¢ase. Pokud chceme vidét vyvoj pevného nédkladu, zvolime Pouzivani
ttkolit v nabidce Zobrazit. Na néasledujicim obrazku vidime jak se nam pii ukolu Faze 1, ktery
trva 5 dni, rozlozi Pevny nadklad 4 000,-K¢ pii pribézném nastaveni nabihani nékladu.
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Nakladové zdroje

Je to takovy zdroj, ktery nezavisi na mnozstvi prace v ukolu a na délce trvani ukolu.
Tedy vyvolavaji ndklady, které ovSem nelze pfifadit materidlnim ani pracovnim zdrojum.
Ptikladem je to tfeba cena za let nebo ubytovani. Jedna se o novy zdroj obsazeny az ve verzi
2007.

Nékladovy zdroj nastavime bud’ na kart€¢ Informace o zdroji (klavesova zkratka
SHIFT+F2, viz obrazek 3), nebo v piislusné buiice v tabulce Seznam zdrojii (viz obrazek 4).
Samotna hodnota ndkladi se definuje az po pfifazeni zdroje tkolu. (Samotné pfifazeni je
mozné provést tfemi zpusoby: prvni je vyplnit jméno zdroje a hodnotu ndkladu na karté
Informace o zdroji v zalozce Zdroje (viz obrazek 5), pro druhy se musi vybrat pozadovany
ukol a v nabidce Nastroje dat Priradit zdroje a pii tietim zptsobu po vybéru ukolu zadame
klavesovou zkratku ALT+F10 (supluje Ndstroj=» Pritadit zdroje z druhého zpisobu). Pfi
zvoleni druhého nebo tietiho zplisobu se nam poté objevi dialogové okno Ptitadit zdroje. Zde
vybereme pfislusny ndkladovy zdroj, zaddme hodnotu nakladu (viz obrazek 6) a zvolime
Priradit.)
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Rozpoctové zdroje

Jsou to zdroje, které chceme vynaloZzit na projekt, a které miiZou byt interni ¢i externi.
Tedy vyjadieni rozpoctu ve zdrojich. K rozpoétovym zdrojiim pak porovnavame nase aktudlni
hodnoty, abychom méli pfedstavu, jak si nas projekt stoji. Rozpoctové zdroje lze ptifazovat
pouze souhrnnym tkoltim.

Abychom zdroj nastavili jako rozpoctovy, v karté Informace o zdroji, na zaloZce
Obecné, zatrhneme moznost Rozpoctovy. Déle ptfitadime zdroj k ukolu, tento zdroj musi byt
souhrnny. Aby se nam v seznamu souhrnny tkol objevil, musime zvolit Ndstroje=» Moznosti.
Objevi se nam dialogové okno a zde na prvni zdlozce Zobrazeni musime zaskrtnout pole
Zobrazit souhrnny ukol projektu (viz obrazek 7). Poté klasicky tomuto tkolu ptifadime zdroj.
Abychom zadali rozpoc¢tovou hodnotu, musime si pifepnout na zobrazeni PouZivani zdrojii.
Zde musime ptidat sloupec, tedy ViozZit=»Sloupec. Objevi se nam dialogové okno Definice
sloupce (viz obrazek 8). Postupné vlozime dva sloupce, jeden s ndzvem pole Rozpoctové
ndklady a druhy Rozpoctova prace (viz obrazek 9). Poté zadame hodnoty do pfislusnych poli.
Pokud je typ naSeho zdroje nédklad, zaddvdme hodnoty do pole Rozpoctové ndklady ve
vybrané méné. Pokud je nasim typem prace, zaddvame do pole Rozpoctova prdace a vysledek
je hodinach. A pokud je zdroj materidlni, zaddvame opét do pole Rozpoctova prdce, ale
v jednotkach toho daného materialu.
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Pokud bychom chtéli nerozpoctovat celou c¢astku hned, ale spiSe v néjakych
intervalech ¢i konkrétnich datech, sta¢i do kalendainiho zobrazeni ptidat fadky Rozpoctova
prdce a Rozpoctové ndklady (Format=»Styl podrobnosti, zde z polozek Dostupnd pole je
vybrat a pomoci tlacitka Zobrazit se pitesunou do pole Zobrazit tato pole) a rozpocty zadat.

Libovolné zdroje Ize také seskupovat podle toho, ke kterému rozpoctovému zdroji
patfi. To udélame ptidanim vlastniho pole s hodnotami, které v identifikaci pomiizou. Pfidani
pole provedeme Ndstroje=»Viastni nastaveni=»Pole. Zde misto Textl zaddme jméno
vlastnosti (napiiklad Rozpoctovy typ) a nize zaSkrtneme hodnotu Zahrnout, dokud neni
zadano ru¢né. Daéle vlozime do Seznamu zdrojii sloupec s ndzvem Textl(jméno viastnosti).
V seznamu je dalsi sloupec a miizeme zadavat hodnoty pro typ. Toto sdruzeni nam pak ve
vysledku pomize stejné hodnoty tedy sjednotit a porovnat viici rozpoc¢tu. Zvolime tedy nahled
Pouzivani zdrojii a v menu Projekt zvolime Seskupit podle: viastni skupina=»Viastni
nastaveni Seskupit podle (viz obrazek 10). Objevi se dialogové okno a my zvolime jako nazev
pole opét pied nedavnem zadané jméno vlastnosti. Zdroje se nam seskupi a my mizeme vidét
srovnani s rozpo¢tem
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Obecné zdroje

Jsou to zdroje, které pouzijeme jako zastupné, kdyZ nezndme nase zdroje piesné. Tedy
mame né&jaky tukol, pro ktery jsme schopni definovat zdroj s uréitymi vlastnostmi, ale nevime,
kdo nebo co konkrétné to bude. Tento zdroj v pozd¢jsi fazi nahrazuje jiz zdroj konkrétni.

Abychom zdroj nastavili jako obecny, v karté¢ Informace o zdroji, na zalozce Obecné,
zatrhneme moznost Obecny (viz obrazek 11). Pokud jsme jiz nasli zdroj ¢i zdroje, které
obecny zdroj nahradi, pfistoupime k jeho nahradé€. V zobrazeni Ganttova diagramu vybereme
ukol a spustime dialog Ptifazeni zdroje. Zde vybere obecny zdroj a vybereme volbu nahradit,
kde vybereme zdroj (¢i s podrzenym CTRL zdroji vice), ktery ho nahradi (viz obrazek 12).
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Zdroje

Napovéda k aplikaci Project v anglické a ¢eské verzi:
http://office.microsoft.com/en-us/project/fx100649011033.aspx
http://office.microsoft.com/cs-
cz/project/FX100649011029.aspx?CTT=96&Origin=CL.100627011029

Microsoft Office Project Kompletni privodce pro verze 2007 a 2003; autori Jan Kalis a
Michal Riha; nakladatelstvi Computer Press; duben 2008

Rizeni projekti v Microsoft Office Project; autori Tomas Kubdlek a Markéta Kubélkova;
nakladatelstvi Computer Press; fijen 2007



