Adobe Acrobat

PDF, vyuziti, seznameni a funkce AAS8



. Portable Document Format I

« Format pro prenositelné dokumenty

« Nezavisly na SW i HW

« Zalozeno na PostScript

» MUzZe obsahovat

o Text
Formularova pole

O

O

Bitmapovou i vektorovou grafiku

O

Multimedia

o

A



. Portable Document Format I

» Specialni verze

= PDF/A - archivace
s PDF/E - vyména technickych vykresu
= PDF/X - tisk a grafika




. PDF — historie I

» 1982: Adobe Systems Inc.

. 1993: PDF v pro vyménu dokumentu
- Rychly narust uZivatelu

« Mnoho novych funkci

» 2008: ISO 32000

« 2009: v9



o e ]

» Prohlizeni A
« Vytvareni

. Uprava

» Formulare > Soubory ve

» Sbér informaci formatu PDF

= Anotace

« Technicka grafika

= atd. y



. Cteni PDF I

= Adobe Reader
« Foxit Reader
= GSview

« Xpdf

« PalmPDF



. VytvaFeni PDF I

= Adobe Acrobat
» PDFCreator

= PDF Factory

« PRIMO PDF

» Print2PDF



. Editace PDF I

= Adobe Acrobat
= Foxit Editor
» OpenOffice.org



. Vyhody PDF I

» Snadna tvorba

« Vérné zobrazeni ve vSech programech
« Rozsirenost

» Interaktivni prvky

« Zabezpeceni

» Prohlizece zdarma

= Moznosti editace



. Nevyhody PDF I

« Starsi prohlizece a noveé funkce

= Moznosti editace



. Acrobat vs. Reader I

= Acrobat

o Prohlizeni a sprava balicku

= Reader

o Omezena prava
o Nelze pridavat nebo mazat soubory



. Acrobat vs. Reader I

= Acrobat

o Standard (v 9.0 za cca 10 000 K¢)

o Pro Extended (v 9.0 za cca 17 000 K¢)
« Student (v 8.0 za cca 1 245 KC)
o 3D (v 8.0 za cca 25 000 K¢)

= Reader

o Zdarma



Adobe Acrobat vs. Reader

= Acrobat

o Prohlizeni a sprava balicku/portfolia

= Reader

o Omezena prava
o Nelze pridavat nebo mazat soubory
o Moznost vyplnéni formulare

Adobejcrobat-



. Adobe Reader I

» Prohlizeni a cteni
» Vyhledavani textu

» Ve v8 navic prace s formulari a
elektronickym podpisem

Reader



Adobe Acrobat Standard

. Vytvareni dokumentu PDF

» Ochrana heslem,omezeni prav tisku a

kopirovani N
- Spojovani dokumentu J

» Digitalni podepsani

» Prace s metadaty, prilohamt;
« Ukladani PDF do DOC

» Integrace do IE, Outlook, Publisher, Access,
Lotus Notes



Adobe Acrobat Professional

. Pfevod formularu
« Rozsireni pro uzivatele Adobe Readeru
» Integrace od Project, Visio, AutoCAD

. Podpora vrstev u vykresu




Adobe Acrobat 3D

. Konverze 3D objektu z AutoCADu

. Vytvareni interaktivnich dokumentu s 3D
obsahem

« Export geometrickych dat do

neproprietédrnich formatu STEP, IGES,
parasolid

N

Adobe Acrobat 3D



. Acrobat 8 I

« Zmena uzivatelského prostredi

o Grafické rozhrani
o Provozni logika

« Elektronicky spis — PDF balicek

» Ochrana a odstranovani osobnich informaci
(heslo, elektronicky podpis, certifikat)

= Archivace do PDF/A dle ISO



. Acrobat 8 I

« Formulare - automatickeé rozpoznavani
formularovych poli, prevod, sablony,
o .
pruvodci,

= Pre-press, pre-flight funkce
» Komentare

= Adobe Connect



. Certifikace I

» Adobe Certified Expert (ACE)
« Adobe Certified Professional (ACP)
» Adobe Certified Instructor (ACI)




. Predstaveni AA I



Adobe Acrobat
-predstaveni progr
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Uzivatelske prostredi

= Okno Acrobatu

o Pruh nabidek
= Pruhy nastroju
o Navigacni panel a jeho volby

- Pfizpusobeni pracovni plochy

. Pfemisténi pruhu nastroju
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. Prizpusobeni pracovni plochy I

. Zména zobrazovanych pruhy ndstroju

= Zobrazeni - Pruhy ndstroju, vyberte pozadované pruhy
nastroju

« Zmena zobrazeni navigacniho panelu

o Kliknutim na sedy pruh nebo jedno z tlacCitek vlevo od
navigacniho panelu

. PfizpUsobeni barvy zobrazeni pozadi stranky
a textu dokumentu
» Upravy - Pfedvolby - Usnadnéni pfistupu

« Nastaveni vychozi Urovné zvétseni a
usporadani stranek

» Upravy - Pfedvolby - Zobrazeni stréanky
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. Vytvareni PDF dokumentu

. Spojovani dokumentu z nékolika aplikaci do
PDF

« Spoluprace na dokumentech

» Zabezpeceni a kontrola nad dokumenty

= Prace s formulari

» Recenze a poznamky



VytvaFeni PDF I

« Nejsnazsi cesta

= Integrovany panel nastroju
o Prevest do PDF
o Prevest do PDF a poslat k recenzi

% 57 B



B’ Zatiname — Adobe Acrobat 8 Professional

'

S |
VYYTVARENI PDF

YWybywarejte Adobe POF z Office,
e-maild, webowych stranek
nebo z jakychkoliv soubori,
kkeré |lze wytisknout,

ZACINAME
ADOBE ACROBAT 8 PROFESSIONAL

ZKOMBINDY ANI
SOUBDRU

MiazZeke zkombinowvat vice
soubaori 2 riiznych zdrojd do
jednoho souboru POF s
profesionalnim wzhledem.

=101 ]

Co je nového v Acrobatu 2 Professional

@j

EXPORT

PDF soubory [ze exportovat do

jirstch Formakd soubord nebo
lze snadno wybrat texk a
obrazy pro zkopirovani do
jinstch aplikaci,

p—
I

Z2ABEZPECENT

Pomaha kontrolowat priskup k
wa&im dokurnenkinm.

/

PODEPISOYANI

Podepisujte soubory POF,
abyske zwyEili inkegritu a
déwEryhodnost dokumenti,

FORMULARE

Mizete wybvofit Formulai PDF,
distribuavat ho a shirat data z
kohato Farmulafe,

-~

RECENZE A POZNAMKY

Ispofadejte recenzi souboru
PDF nebo se ji 20casknéke s
pouzEikim naskrojd Acrobatu pro
pfidawani poznamek.,




fgj Vytvaieni PDF I

» Word, Excel, PowerPoint

« Outlook, Internet Explorer, Project, Visio,
Access, Publisher, AutoCAD,Lotus Notes

« \/Se, kde se da tisknout



fgj Vytvaieni PDF I

CVICENI:

« Z libovolného DOC, XLS a PPT dokumentu
vytvorte PDF.

» Prekontrolujte, jestli je vysledny vzhled,
nastaveni okraju, orientace stranek, apod.
podle vasich predstav.



fgj Vytvaieni PDF I

CVICENI:

« Vytvorte z nekolika libovolnych DOC, XLS,
PPT a PDF dokumentu PDF a slute je do
jednoho PDF.

» Prekontrolujte, jestli je vysledny vzhled,
nastaveni okraju, orientace stranek, apod.
podle vasich predstav.




Zkombinovani souboru

- Slouceni souboru

= Spojeni nékolika riznych dokumentd

= Sestaveni PDF balicku

o Oddélené soubory
o Titulni strana

o Opakovani,...



%ﬁ%ﬁ PDF balidek

. Schranka pro vice riznych dokumentu, které
Ov V .
nemuzeme nebo nechceme sloucit do
jednoho dokumentu

o PDF dokumenty
= PFilohy v puvodnich nativnich formatech



%ﬁ S 2§ PDF balidek

» S obsahem balicku je mozno nadale pracovat
jako s oddélenymi dokumenty

s Casti dokumentu podepsany rliznymi EP

O

Dokumenty v ruznych fazich schvalovani

O

Spolecné zasilani dokumentace

O

Prilozeni zdrojoveho dokumentu k finalni verzi
Archivace dokumentu

O



%/\T%g PDF balidek

» Moznost nastaveni ruznych opravnéni k
upravam, pridani, odebrani jednotlivych casti



%/\T%g Tvorba PDF bali¢ku

« Z prostredi Acrobatu
= Stejné tak pomoci mistni nabidky v Prizkumnikovi

=« Pomoci PDFMakeru

o Z MS Outlook nebo Lotus Notes
o Pouze ve Windows



Tin —
%/%ﬁ Tvorba PDF bali¢ku

« Prizkumnik Windows

o Prikaz z mistni nabidky

T Kombinuji se podporované soubary v Acrobatu., ..

o Automaticka konverze

o Nutno zacit s podporovanym souborem, poté pridat soubory
v nativnim formatu



%/\T%g Tvorba PDF bali¢ku

« Moznosti vytvoreni balicku v Acrobatu

o Aktualné otevrené soubory Acrobatu
o Drive kombinované soubory

s \ybér souboru

o Vybér obsahu slozek



%@ﬁ Tvorba PDF bali¢ku

- Moznost urdit poradi souboru
« Pouziti pouze urcitych stranek
« Vicenasobné pouziti

. Skryti nékterych souboru

. Pfipojeni popisu k pFilozenym souborum



%@ﬁ Tvorba PDF bali¢ku

CVICENI:

« Vytvorte PDF balicek podle zadanych
instrukci

« Pouzijte dokumenty z
lorenc.info/3MA382/pdf-balicek-cviceni.htm



—
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. Kopirovani textu, grafiky,...

. Export do jinych formatu



@ Prevod dokumentu - OCR I

CVICENI:

« V naskenovaném dokumentu rozpoznejte
text pomoci OCR

« Upravte natoceni stranky, okraje apod. (je
hotreba spravneé nastavit jazyk pro OCR,
bripadné prevzorkovani).

» Pouzijte dokumenty z
lorenc.info/3MA382/podklady-ke-cvicenim.htm



P

Zabezpeceni I

» Kontrola nad dokumentem

« Moznost pridelovani prav



Podepisovani

« Elektronicky podpis

O

Autentizace

O

Integrita
Identifikace

Neodmitnutelnost

O

O

Casoveé razitko

O



Formulare I

» Prevod dokumentu na formulare

fiinn

« Funkce Form Recognition

o Obdoba OCR

o Automatické rozpoznani formularovych poli

« Textova pole
« Zaskrtavaci pole

o Moznost dalsich Uprav
o Pridani tlacitek pro tisk, automatické odeslani e-mailem,...



Formulare I

s v O 7

- Sablony formulaid a nadzorny privodce

fiinn

= Aplikace Form Designer
= Podpora ¢arovych kédu



Formulare I

. Zpracovani formulaiu

o XML schémata

o Databaze

fiinn

o Weboveé sluzby



Distribuce a zpracovani I

« Vybér dokumentu pro novy formular

fiinn

o Prevedeni aktualniho dokumentu na formular
o Pouziti sablony

o Prevod z tabulkového procesoru

o Import z papiru



Distribuce a zpracovani I

« K vytvoreni formulare se automaticky spusti
aplikace Adobe LiveCycle C}

fiinn

 ——

« Nacteni e-mailovych adres napr. z Outlooku
nebo z vlastniho seznamu



Distribuce a zpracovani I

« Urceni zpetné e-mailové adresy

fiinn

« Volba souboru, ktery bude ulozistem dat z

sr vO

vyplnénych formularu

« Napsani e-mailové zpravy, ktera bude
odeslana s formularem

« Odeslani zpravy



Distribuce a zpracovani I

« Prijemce formular vyplni a stisknutim
jediného tlacCitka odesSle zpét

fiinn

« Acrobat prijaty e-mail automaticky zpracuje
do datového souboru



Distribuce a zpracovani I

« Moznost zpracovani dat v tabulkovém
procesoru, export do XML,...

fiinn

- Omezeni na 500 formuldfu ve skupiné

o Nad 500 moznost pouziti Adobe LiveCycle Reader Extensions
Server



Vytvoreni formulare I

CVICENI:

« Vytvorte pomoci aplikace Adobe LiveCycle
Designer formular - osobni dotaznik pro
distribuci pomoci e-mailu.

fiinn

« Upraveny formular rozeslete svym znamym

« Vraceneé vyplnéne formulare sestavte do
datového souboru, exportujte do XML a poté
importujte do vaseho oblibeneého
tabulkového procesoru.

» Podrobny navod na
lorenc.info/3MA382/adobe-acrobat-formulare.htm



Prevod formulare I

fiinn

CVICENTI:

Na internetu vyhledejte PDF soubor, ktery
predstavuje formular bez interaktivnich poli (napr.
danove priznani, prihlasku ke studiu, apod.).

Formular v Acrobatu prevedte pomoci automaticke
detekce poli na formular, ktery bude urcen k
elektronickému vyplnéni.

Zkontrolujte detekovana formularova pole, chybné
detekovana upravte, doplnte nerozpoznana pole.

Formular ulozte k pozdejsimu rozesiani.

Podrobny navod na
lorenc.info/3MA382/adobe-acrobat-formulare-prevod.htm



: Preflight

« Predtiskova priprava
» Prace s vlastnostmi dokumentu
. Konverze barvovych prostoru

« Napriklad odstranéni poznamek, slouceni
vrstev, zesileni vlasovych car, trim,
nastaveni metadat,...



: Recenze a poznamky I

» Sdilené komentovani - vylepseni online
spoluprace

« Sdileni dokumentu po mistni siti nebo
Internetu

» Korektury, komentare, poznamky,
Vé ’ Vé ()
schvalovani nahledu,...



Komentare a Adobe Connect

. Autor rozes$le recenzentum zdrojovy
dokument nebo ho umisti na server

« Pozvanky k recenzim pres e-mail

» Slouceni poznamek a recenzi do vyslednéeho
o
souboru






= Adobe Acrobat 8 Professional zblizka
— seridl ¢lanku na Grafika.cz

« Napovéda programu Adobe Acrobat 8
Professional

» Adobe Acrobat 8 — detailed product
comparison matrix

« http://en.wikipedia.org/wiki/Preflight



Déekuji za pozornost



