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Co je citovani a proc citovat?

Aby byl kdokoli schopen nalézt dokument, z néhoz autor vychézel a na ktery se odkazoval, je nutné aby
autor spravne citoval cizi autory, aby zdjemce nalezl dostatek iidaji k dané citaci a mohl si ji dohledat.
Citovani je nezbytné zejména pti védeckém dialogu ve védeckych publikacich, kdy je potfebné
komentovat své vysledky s vysledky ostatnich autorti, potvrzovat myslenky a tak se pfiblizovat k pravdivé
skute¢nosti. Spravné citace pak mohou vyloucit chybné ¢i zavadéjici odkazy. Z pouzitych dokumentt
muzete ve své praci pfimo citovat, tzn. prevzit zptisobem odpovidajicim autorskému pravu vybranou
pasaz, nebo vyuzit autorovy myslenky jako zéklad pro vlastni argumentaci.

Smyslem citovani je poskytnout dostatek udaji k tomu, aby byl kdokoliv schopen
vyhledat a ziskat ptivodni dokument, z néhoz autor prace pfi jejim zpracovani Cerpal.

Podle K. Janose (10, s. 83) jsou tti diivody, pro¢ citovat:

1. ovéfeni uvedenych tezi
 Pro odborné prace je diilezitd ndvaznost na predchozi poznéni. Dnes uz prakticky nelze vyzkum
nebo odbornou préci zahdjit tzv. na zelené louce, tj. bez zédkladnich pramenu a prostudovani jiz
provedenych vyzkumu. Citujeme, z jakych predpokladu vychdzi nas vyzkum a na zékladé jakych
studii pracujeme. V opa¢ném ptipadé délame zbytecnou préci a objevujeme jiz objevené.
2. ziskani Sirsiho kontextu ohledné dané tématiky
o Pri védecké komunikaci je nezbytné uvést ¢tenate do souvislosti, ve kterych nasi praci provadime.
V dnesni dobé tzké specializace odbornikti je dilezité poukdzat na vyznam a ticel préce tak, aby
mu mohli porozumét nejen specialisté vdaném oboru.
3. informacni etika
o Ve svété, v Evropské unii a tedy i v Ceské republice je chranéno intelektudlni vlastnictvi a autorsky
zédkon umoznuje pouzit vynatky z cizich dél v nésledujicich ptipadech:
e v odtvodnéné miie citace vynatku ze zvetrejnénych dél jinych autort ve svém dile
e zatazeni celych drobnych zvetejnénych dél do svého samostatného dila védeckého, kritického,
odborného nebo do dila ur¢eného k vyucovacim tceltim, pro objasnéni jeho obsahu
o uziti zvetejnéného dila v predndsce vylu¢né k ticeltim védeckym nebo vyucovacim.

Norma ISO 690 pro bibliografické citace specifikuje prvky, které je tfeba uvadét v citacich
publikovanych monografickych a seridlovych publikaci, kapitol, clankt apod. v téchto publikacich. Jedna
se o0 jejich obsahovou, formadlni a strukturdlni ipravu. Norma se tykd citaci dokumentti publikovanych v
tiSténé i netisténé formé a nelze ji pouzit u rukopisti a nepublikovanych materiali.

Zakon o pravu autorském (¢.121/2000 Sb., Oddil 3: Bezuiplatné zdkonné licence. §31 Citace.) ika:
»Do prava autorského nezasahuje ten, kdo

a) cituje ve svém dile v odtivodnéné mite vynatky ze zvetejnénych dél jinych autord,

b) zafadi do svého samostatného dila védeckého, kritického, odborného nebo do dila uré¢eného k

vyucovacim uceltim, pro objasnéni jeho obsahu, drobn4 celd zvetfejnéna dila,

c) uzije zvetejnéné dilo v prednasce vylu¢né k tcelim védeckym nebo vyucovacim ¢i k jinym

vzdélavacim aceltim;

vzdy je vSak nutno uvést jméno autora, nejde-li o dilo anonymni, nebo jméno osoby, pod jejimz
jménem se dilo uvadi na vetejnost, a dale nazev dila a pramen.”
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Citaéni etika

Citac¢ni etika vyzaduje, aby autor uvedl veskeré informacni prameny, které pouzil pro svoji praci tak, aby
je bylo mozné identifikovat. Je zddouci, aby autor ztetelné oznacil pfevzaté ¢asti od ¢ésti, které jsou jeho
vlastni, napt. uvedenim citace ciziho dila.

Mnohdy se v§ak nespravné pouzivé citovani dila, které nemd souvislost s tématem prdce, ale odkazuje
se jen ke kapacité vdaném oboru, nebo se naopak necituji dila, kterd autor ve své prdci vyuzil. Podobnym
prohteskem proti citacni etice je citovdni sama sebe, i kdyz to nesouvisi s tématem prace (autocitace).
Nepfesné citovani naopak neumoznuje identifikovat zdroje, napt. pfi pouziti zprostftedkované citace
(pokud nemame sami original prace a vyuzijeme citovani z jiného zdroje).

Pro¢ se ridit témito doporué¢enimi?

VY7

Naucite-li se spravné zpracovavat bibliografické citace, bude pro vas jednodussi vyhledavani
informaci v nejriznéjsich zdrojich, tradi¢nich i elektronickych, v knihovnich nebo v nakladatelskych
katalozich, v bibliografickych databézich, a dokonce i ve vyhledavacich sluzbach registrujicich webové
dokumenty. Uvédomite si také, jaké podklady budete potfebovat, budete-li zadat o urcité sluzby v
knihovné. Budete védét, jaké informace jsou nezbytné pro rychlé a kvalitni vytizeni pozadavku na
zajisténi dokumenti meziknihovni vyptjéni sluzbou nebo na zakoupeni pozadovanych publikaci do
fondu knihovny.

Obecna pravidla

Z3asady pro citovani:

« Citace by méla byt ptehlednd a jednotna v celé préci.

« Citace by méla byt iplna.

e Cituje se vyhradné z primdrnich pramend, tedy zdroji, které jsme méli v ruce.

e Zachovévame pravopisné normy pro dany jazyk.

 Pokud néktery tidaj chybi, vynechdme ho a pokracujeme idajem nasledujicim (napf. vydani).

« Udaje v citaci ¢lenime do tematickych celkii (Autor, nézeyv, ...).

e Zachovéavame jazyk publikace. Pouze vudajich o fyzickém popisu pouzivame CeStinu - tj. u anglické
knihy nepi$eme 320 p. (pages) ale 320 s. (stranek).

» Kazdy udaj citace mé byt jasné oddélen od tidajli ostatnich interpunkénim znaménkem - tj. ¢arkou,
teckou apod.

e Mezera se piSe jen po interpunkénim znaménku. Za kazdym oddélovacem tématického celku
citace zaciname velkym pismenem.

Vice v ptikladech z normy ISO 690.

Definovani pojmii:

Autor - je osoba, ktera je zodpovédna za intelektudlni obsah dokumentu.

ISSN - international standard serial numbering

ISBN - international standard book numbering

Kapitola - cislovand nebo ndzvem oznacend cast psaného dokumentu tvofici obvykle samostatny
celek.

Korporace - skupina osob nebo organizace vystupujici pod svym vlastnim jménem (organizace, firmy
apod.).

Nakladatel, nakladatelstvi, vydavatel, vydavatelstvi - osoba nebo organizace odpovédna za vyrobu a
rozsifovani dokumentu.

Nazev - slovo nebo slovni spojeni obvykle se objevujici v dokumentu, kterymi je mozno se na néj
odkazat, které 1ze pouzit k jeho identifikaci a které ho ¢asto odliSuje od jinych dokumentti.

Monograficka publikace - neperiodickd bibliografickd popisna jednotka, slozena bud z jednoho
svazku, nebo z nékolika oddélnych svazk (knihy, sborniky, brozury, $eda literatura).

N/ 2 N2

Piispévek - samostatny text tvotici ¢ast publikace.
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Publikace - dokument obvykle vydévany ve vét$sim poctu vytiski, ur¢eny pro vSeobecné rozsifovani.

Serialova publikace - publikace v ti§téné nebo rozmnozené formé, vydavana v ¢astech nasledujicich
po sobé, obvykle navazujicich ¢iselné nebo chronologicky, stale pokracujici nezavisle na periodicité.
Naptiklad i ro¢enky.

Seda literatura - (polopublikovand literatura) - literatura, kterd neni dostupna pies bézny knizni trh.
Patfi sem napft. konferen¢ni sborniky, firemni literatura, diplomové prace apod.

Vydani - tiplny soubor vytiskii dokumentu.

Struktura bibliografickych citaci

Udaje zarazené do bibliografické citace se piepisuji tak, jak jsou uvedeny v originalu. Pravopisné detaily,
jako je psani velkych pismen, interpunkce atd. se vSak nutné v pfepisu nereprodukuji. Obecnd pravidla
tykajici se téchto formdlnich a stylistickych podrobnosti jsou zahrnuta nize.

Udaje citace (tématické celky, pole) jsou sefazeny tak, jak se po sobé uvadi v citaci. Plati, je-li
povinny cita¢ni idaj zjistitelny, musi se uvadét (v ptikladu nize jsou povinné tidaje podtrzeny, a nazev
dila se pise kurzivou).

Struktura citace:

Primdarni odpovédnost. Nézev dila: podnézev dila. Alternativni odpovédnost; Sekundarni odpovédnost.
Oznacenivyddani. Misto vydani: Jméno nakladatele, Rokvydani. Rozsah dila. Edice. Pozndmky. Standardni
¢islo.

Forma povinnych tdajt:

Primarni odpovédnost:

o Autor: piijment, ki‘estni jméno nebo inicialy' kiestniho jména (KOSEK, Jifi, nebo LARSON, G.)

o Zpravidla se pfijmeni autora uvadi velkymi pismeny. Jméno se uvadi bez titulu a védeckych
hodnosti.

 Pro prehlednost se nékdy v poli autorské odpovédnosti k oddéleni jednotlivych autoru pouziva
znak - (pomlcka, resp. spojovnik) misto ¢arky. Je to akceptovatelné z hlediska piehlednosti citace
(VYMAZAL, Michal - JINDRICH, Jif{).

e Je-li v dokumentu uvedeno vice autorti, uvddime v takovém piipadé vSechny autory do poctu tii:
WILLS, G., JOHNES, E,, FLETCHER, G.

e Jsou-li v prameni vice nez tfi jména, uvadi se pouze prvé nebo prvni dvé ¢i tfi. Dalsi 1ze vynechat.
Vynechéva-li se jedno nebo vice jmen, pfipojuje se za posledni uvddéné jméno zkratka ,et al“ (et
alii) nebo jeji ekvivalent (v ¢estiné lze pouzivat zkratku ,aj“ (a jini).

« Je-li autorem korporace, uvadi se jméno této korporace pokud neni totozné s jménem vydavatele,
jinak uvést jen vydavatelské udaje: napt. MZLU, Agronomicka fakulta, Ustav morfologie, fyziologie
a genetiky zvirat.

o Je-li autorstvi nezndmé, tato ¢ast autorské odpovédnosti se vynechd (napft. u zakon1) - prvnim
prvkem citace je nazev.

Nazev dila:
 Opisuje se nazev z titulni stranky knihy - tak jak je uveden v prameni.
e M4-li kniha podnézev, uvadi se oboje, oddélené dvojteckou.
o Je-li dokument soucasti vétsiho celku, vyuziva se hierarchicky zapis (nadtrazeny celek je prvni a
dalsi jsou uvedené dale).
e Je-li dokument vicejazy¢ny, uvadi se oba ndzvy oddélené ,="
Typ dila: u netisténych, elektronickych dokumentt je tento tidaj povinny
 Uvadi se v hranatych zavorkéch: [on line], [CD-ROM], [DVD-ROM], [disketa].

Sekundarni (podiizend) odpovédnost: zpravidla editor (sestavovatel), ilustratoti, piekladatelé, ...
(nepovinny uday)

1 Kfestni jména, ktera tvofi ¢ast jména autora, redaktora, nakladatele atd. 1ze omezit na inicialy za piedpokladu, Ze to
neznejisti identitu osoby.
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 Jméno (inicidly) a ptijmeni piekladatele; (sttednik) jméno (inicidly) a pfijmeni ilustratora (Napt.:
Prelozila Milena Blazkova; ilustrace Vladimir Jirdnek).
Vydavatelské udaje: zpravidla Cislo vydani
e Je nutné citovat pfesnou verzi dokumentu (1. vyd.; Nové rozsit. vyd.; 2. pieprac. vyd.).
Udaje o mistu vydani:
« Uvédi se v podobé, jaké jsou v origindlu (cizi ndzvy se nepocestuji: London).
» MtZe se zpfesnit o stat vydavatele v kulatych zdvorkach.
» Je-li vice mist vydéani, uvadi se jen prvni.
« Neni-li uvedeno, mtZzeme do hranatych zavorek uvést predpoklddané misto vydani.

v

Nakladatelské udaje: jméno nakladatele: pisi se v poradi - misto, nakladatel a rok.
« Misto a nakladatel jsou nepovinné, rok je povinny udaj
e Ndzev mista - vjazyce dokumentu, v 1. padé, v pravopisu pramene
 V nazvu nakladatele se vynechava obchodni zkratka (s.r.o., Ltd., Inc.).
e Zkracuje se co nejvice (Wordsworth Edition Limited v publikaci > Wordsworth v citaci)
o Chybi-lijméno nakladatele, uvadi se zkratka ,,s.n.“ (sin nomine) nebo b.j. (beze jména) v hranatych
zavorkach: Brno [s.n.].
« Je-li vice vydavateldi, tak se zapisuji: misto vydani: 1. nakladatel; misto vydani: 2. nakladatel ; ....
Datum vydani:
e Zapisuji se vyrazy uvedenymi v prameni.
o Zapisuje se datum vydani: u reprintii> (pavodni datum - 3rd edition 2000, reprint 2005 v knize -
2000 v citaci), u dotiski® (3rd edition 2000, reset 2005 v knize —> 2005 v citaci).
o Neni-li vydavani dosud ukonceno, zapisuje se prvni datum s pomlckou (pt. 2002- ).
o U elektronickych dokumentti se zpravidla uvadi rok-mésic-den (2005-11-17).
o Chybi-li datum vydéni, zapiSe se datum copyrightu publikace (© 2002), datum tisku (2000 tisk)
nebo jej 1ze urcit odhadem (uvést v hranatych zavorkach - [1999], [1997?]).

Fyzicky popis:
o Zapisuje se fyzicky rozsah dokumentu (dily, stranky).
o Strankovani se neuvadi v cizim jazyce (napt. v anglicting), ale v ¢estiné (457 s.)
« Je-li publikace vicesvazkova, pise se: pocet svazki (stranky v 1. svazku, v 2. svazkuy, ...).
o Ptilozeny material (suplement), napt. CD-ROM, se zapisuje v ¢estiné (340 s., 1 CD-ROM).
Rozsah (nepovinny tidaj)
« Zapisuji se pocty stran, listt, svazkd apod.
Udaje o edici:
e Zapisuje se: nazev edice; ¢islovani v ramci edice (Malé fada, sv. 12).
Poznamky:
o Lze zapsat libovolny text, ktery je dilezity (interni materiél, diplomova préce, ...).
Udaje o standardnim ¢&isle:

« Cisla ISBN a ISSN se zapisuji az na konec citace.

» Pokud tak dokumenty jsou oznaceny, je nutné je zapsat - jednoznac¢né identifikuji dokument.

e neni povinné u casti a prispévkd v monografickych publikacich, u ¢lankii v seridlovych
publikacich

Typy bibliografickych citaci - tisténé (ISO 690)

Ve vSech typech citaci tvori zdkladni citaci prvky psané standardnim pismem. Kurzivou vytiSténé prvky
jsouvolitelné amohoubytzarazeny nebo vynechdnyvsouladus obecnouurovni podrobnosti, zavedenou
pro dany soupis citaci.

2 Reprint — dotisk neboli ptetisk v nezménéné podobé.
3 Reset — dotisk v jiné sazb¢.
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Monograficka publikace

Primarni odpovédnost
Nazev (podnazev)
Podfrizend odpovédnost
Vydani
Nakladatelské udaje (misto, nakladatel)
Rok
Rozsah
Edice
Pozndmky
Standardni ¢islo

Pr.:

CHANDLER, George. International and national library and information services : a review of some recent
developments 1970-80. Oxford : Pergamon Press, 1982. xii, 275 s. Recent advances in library and information
services. ISBN 0-08-025793-3.

JASPERSEN, E.Z.; AYLWARD, A.H.; SUMLINSKI, M.A. Trends in private investment in developing countries : statistics
for 1970-94. Washington (D.C.) : World Bank, c1995. v, 50 s. Discussion paper, no. 28. ISBN 0-8213-3557-X.

LOMINADZE, DG. Cyclotron waves in plasma. Translated by AN. Dellis; edited by SM. Hamburger. 1st ed. Oxford:
Pergamon Press, 1981. 206 p. International series in natural philosophy. Translation of: Ciklotronnye volny
v plazme. ISBN 0-08-021680-3

CAPEK, Karel. Povidky z jedné kapsy. Reprint ptivodniho vydéni z roku 1937. Praha : Levné knihy, 2000. ISBN 80-
902818-7-7.

PECINOVSKY, Jan. Vypalovdni CD : rady a postupy. 1. vyd. Praha : Grada, 2004. 103 s. Snadno a rychle. ISBN 80-
247-0719-5.

HANAKOVA, J. Edice Petlice: prispévek k déjindm ¢eského samizdatu. Praha: Univerzita Karlova. Filosoficka fakulta.
Ustav informacnich studif a knihovnictvi, 1998. 123 s., 42 s. pfiloh. Vedouci diplomové préce Prof. PhDr. Jif{
Cejpek, Csc.

KNOTEK, P. Kultura jako péce o dusi. Praha, 1999. 89 s. Diplomov4d préce na Filozofické fakulté Univerzity Karlovy
na katedre andragogiky. Vedouci diplomové prace Zdenék Kratochvil.

Cast monografickych publikaci
Primarni odpovédnost
Nazev zdrojového dokumentu
Podndzev
Vydani
Cislo ¢4sti
Podfizend odpovédnost
Nakladatelské vuidaje (misto, nakladatelstvi)
Rok
Edice
Lokace ve zdrojovém dokumentu
Pr.:
THOMPSON, Anthony. Library buildings of Britain and Europe : an international study, with examples mainly
from britain and some from Europe and overseas. London : Butterworths, 1963. Part I, Synthesis : the creation
of a building, s. 1-59.
BRUNTON, P. Perspektivy. 1. vyd. Sv. 2. Pfel. R. Forménkova aj. Praha: Unitaria 1992. Kapitola 19, Vldda relativity,
s. 19-32.
PARKER, TJ. and HASWELL, WD. A text-book of zoology. 5th ed., vol. 1. revise by WD. Lang. London: Macmillan
1930. Section 12, Phylum Mollusca, p. 663-782.

Kapitola v knize - jeden autor

CANTU, M. Mistrovstvi v DELPHI 2 pro Windows 95/NT. 1. vyd. Praha: Computer Press, 1996. 975 s. ISBN 80-
85896-75-3. Kapitola 17, Vytvareni databazovych aplikaci, s. 506-561.
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KOSEK, J. Html - tvorba dokonalych strdnek: podrobny privodce. llustroval Ondrej Tima. 1. vyd. Praha: Grada,
1998. 291 s. ISBN 80-7169-608-0. Kapitola 12, Kaskddové styly dokumentu, s. 177-199.

Kapitola v knize - rizn{ autofti
TOMAN, M. - TREBICHAVSKY, 1. - KREJCI, J. Zdkladni charakteristika imunitniho systému. In Veterindrn{
imunologie. 1. vyd. Praha: Grada, 2000. Kapitola 1.1, s. 17-20.

Piispévek ve sborniku
URBAN, Rudolf. Mozné pristupy k objektivizaci vydajii v resortu obrany. In Objektivizace vydaji z vefejnych
rozpoctl. Sbornik referatu z teoretického seminare pofddaného katedrou verejné ekonomie EDF MU v Brné
ve spolupréci s Asociaci vefejné ekonomie. Brno: Masarykova univerzita v Brné. Ekonomickospréavni fakulta.
Katedra vefejné ekonomie, 1997. Cast 4. Obrana a Zivotn{ prostredi. s. 265-271.

Prispévek do monografickych publikaci

prispévek:

Primarni odpovédnost

Nézev
zdrojovy dokument:

Primarni odpovédnost

Néazev

Vydéani

Nakladatelské iidaje (misto, nakladatelstvi)

Rok

Lokace ve zdrojovém dokumentu

Pr.: (Jedné se vétsinou o stat v tisténém sborniku.)

FOUCKOVA, M. Reinkarnace ahlubinnd terapie. In WHITTON, JL. a FISHER, . Zivot mezi Zivoty. Brno: Bollingenska
vez, 1992, s. 9-14.

MCcGILL, Michael; RACINE, Drew. OCLC : Online Computer Library Center. In ARMS, Caroline (ed.). Campus
strategies for libraries and electronic information. Bedford (Mass.) : Digital Press, 1990, s. 36-56.

WRINGLEY, EA. Parish registers and the historian. In STEEL, D]. National index of parish register. London : Society
of Genealogists, 1968, vol. 1, p. 155-167.

HLINOMAZ, Milan. Klaster premonstratt Tepla. In Historicky sbornik Karlovarska VI. Karlovy Vary : Statni okresni
archiv, 1998, s. 15-37.

FAZEKAS, Francis. Matrix algorithms and methods (MAM) to analyse stochastic chains and processes. In
Proceedings of the 6th Mini Conference on Vehicle System Dynamics, Identification and Anomalies. Budapest,
9-11 November, 1998. Edit. by I. Zobory. Budapest : Technical University, c1998, p. 477-483. ISBN 963-420-
635-2.

Serialové publikace

Nazev
Odpovédnost
Vydani
Udaje o vydani (data a/nebo ¢isla)
Nakladatelské udaje (misto, nakladatel)
Rok
Edice
Pozndmky
Standardni cislo
Pr.:
Ndrodni knihovna : knihovnickd revue. Vydava Narodni knihovna CR.1990-,10¢. 1, ¢. 1-. Praha : Narodni knihovna
CR, 1990- . 4x ro¢né. K dispozici také elektronicky na WWW. ISSN 0862-7487.
Zpravodaj Ministerstva Zivotniho prostiedi. Ministerstvo zivotniho prostfedi Ceské republiky. 1991- . Praha: PRESS-
KO a Retrans. ISSN 0862-9005.
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Communications equipment manufactures. Manufacturing and Primary Industrie Division, Statistics Canada.
Preliminary Edition, 1970- . Ottawa : Statistics Canada, 1971- . Annual census of manufacturers. Text in
English and French. ISSN 0700-0758.

Historickd demografie. Sociologicky ustav (Akademie véd CR). C. 27. Praha : Sociologicky tistav AV CR. 2003. ISBN
80-7330-037-0; ISSN 0323-0937
 Nézvy seridlovych publikaci (¢asopisti a jinych periodik) se zkracuji v souladu s ISO 4.

Clanky v serialovych publikacich
Primarni odpovédnost
Néazev
Podfrizend odpovédnost
Nazev zdrojového dokumentu
Vydani
Lokace ve zdrojovém dokumentu:
Rok, ¢islo svazku, lokace ¢asti

A Ve Y Ve Y12 sV .Y 7 4 .
Pr.: (Jedna se vét$inou o ¢ladnek v tiSténém casopise.)

SISA, Zbynék. Chovna a rehabilita¢ni prazské ZOO. Fotografie Vladimir Motycka, Vladimir Kaminek a Zbyné&k
Si$a. Zvitata a my, duben 1995, &. 4, s. 25-29.

WINTER, Jaroslav. Z trosek likvidace signél celé Evropé. Ceskomoravsky profit, 1995, ro¢. 6, ¢&. 28, s. 10-11.

MOLER, D.E.; YOKOTA, A.; FLIER, ].S. Normal insulin-receptor cDNA sequence in Pima Indians with NIDDM.
Diabetes. 1989, vol. 38, no. 11, s. 1496-1500.

SLADKY, Jiti. V kolébce civilizaci. Lidé a my, 2003, roc. 52, €. 5, s. 20-25.

WEAVER, William. The collectors : command performances. Photography by Robert Emmett Brigit. Architectural
Digest, December 1985, vol. 42, no. 12, p. 126-133.

GRIFFITH, A. Software publishers association sales data programs: Methodologies, coverage and assumptions.
Publishing Research Quarterly, 1996, vol. 12, no. 2, s. 21-33.?

Typy bibliografickych citaci - elektronické zdroje (ISO 690-2)

Obecna pravidla pro citaci elektronickych dokumentti jsou stejnd jako pro tisténé dokumenty (zkratky,
psani velkych pismen, interpunkce, druh pisma). U elektronickych zdroji (dokument v elektronické
formé zpiistuptiovany pocitacovou technikou) je tfeba navic uvadét tyto tdaje:

Neznamy nazev - neni-li mozné najit ndzev, nahradime jej nékolika prvnimi slovy z dokumentu, po
nichZ nasleduje symbol vynechéni (...), navic se zapiSe stru¢ny popis obsahu dokumentu, ktery se zapise
za ndhradni nézev v hranatych zavorkach.

Druh média (nosic¢e): [online], [CD-ROM], [DVD-ROM], [disketa]
Pristup ke zdroji: = URL <http://www.google.com>
<http://www. google.com>
Dostupné z: http://www. google.com
Verze: u pocitacovych programi a on-line zdrojt
- Ver. 7.2; posledni tipravy 20.9.1999 (www stranky)
Datum citace: povinny pro on-line zdroje
- [citovano 2003-8-23], [citovano 23.srpna 2003], [cit. 2003-8-23]
- datum citace se uvadi za datem aktualizace
Pr.:  Cite them right - electronic information.

URL: <http://www.unn.ac.uk/central/isd/cite/elec.htm> [cit. 1999-12-10].
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Elektronicka monografie, databaze, elektronicky program, webovské stranky

Primarni odpovédnost
Nazev dila
[Druh média).
Podfrizend odpovédnost
Udaje o verzi/vydani.
Misto vydani:
Vydavatel,
Datum vydani,
Datum aktualizace/revize
[Datum citace]. - povinny pro online dokumenty, pro ostatni nepovinny
Edice.
Pozndmky. (Fyzicky popis, doprovodny materidl, poZadavky na systém)
Ptistup ke zdroji. - povinny pro online dokumenty, pro ostatni nepovinny
Rozsah dila.
Standardni ¢islo
Pr.:

CARROLL, Lewis. Alice’s Adventures in Wonderland [online]. Texinfo ed. 2.1. [Dortmund, Germany]: WindSpiel,
November 1994 [cited 10 February 1995]. Available from World Wide Web: <http://www.germany.eu.net/
books/carroll/alice.html>. Also available in PostScriptand ASCII versions from Internet: <ftp://ftp.Germany.
EU.net/pub/books/carroll/>.

SHEMIRAMI, Barmak. Ready to print organizer [online]. ©1997, posledni revize 20.1.1998 [cit.1999-12-05].
Dostupné z: <http://www.ilap.com/nsn>.

NOVA, Hana. Elektronické informacni zdroje v knihovndch Ceské republiky. Informace na dlani 2001=Informdgcie
na dlani 2001 [CD-ROM]. Praha: Albertina Icome Praha; Bratislava: Albertina Icome Bratislava, 2001 [cit.
2001 -09-24]. Adreséft: /infos/infos2001/29.htm. *

BERNERS-LEE, T. - CONNOLLY, D. Hypertext markup language 2.0 [online]. ©1995 [cit. 1999-11-09]. <ftp:// ftp.
vse.cz/pub/docs/rfc/rfc1866.txt>. °

Authority Control in the 21st Century : An Invitational Conference, March 31 - April 1, 1996 [online]. Ed O‘Neill,
Conference Chairman. Dublin (OH) : OCLC, [1996] [cit. 2003-02-05]. Dostupny z WWW: < http://www.oclc.
org/oclc/man/authconf/confhome.htm>.

IRFAN, Skiljan. Irfan View [pocitacovy soubor, disketa 3,5”]. Ver. 2.80. Wiena, 1998. PocitaCovy program pro
prohlizZeni a editaci obrazku, 700 kB. Vyzaduje Windows 3.11 a vy$si. Freeware pro doméci pouziti, shareware
pro komer¢ni vyuziti (registrace 10 USD).

Administrativni registr ekonomickych subjektu (Ares) [databdze online]. Praha: Ministerstvo financi CR, 1999
[citovano 2001-10-24]. Dostupné z URL <http://wwwinfo.mfcr.cz/>. Databdze ekonomickych subjektu v
Ceské republice.

AGRICOLA [CD-ROM]. (1970-1978). Beltsville: National Agricultural Library (Producer). Available: SilverPlatter.

Casti elektronickych monografii, datab4zi nebo elektronickych programii

Jméno autora stranky (je-li uvedeno).
Nazev stranky [online].
Datum publikovani,
Datum posledni revize
[citovano dne].
<URL adresa stranky>.
Pr.:
RHEINGOLD, Howard. The Virtual Community [online]. ©1998 [cit. 2003-02-05]. Chap. 5, Multi-User Dungeons
and Alternate Identities. Dostupny z WWW: < http://www.rheingold.com/vc/book/5.html> .

4 Posledni dobou se stalo popularnim publikovani sborniku z konferenci na CD-ROM. Toto feSeni je velice praktické a
pravdépodobné se bude nadale rozsifovat.
5 Citovani z FTP archivti.
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CARROLL, Lewis. Alice’s Adventures in Wonderland [online]. Texinfo. ed. 2.2. [Dortmund, Germany|: WindSpiel,

November 1994 [cited 30 March 1995]. Chapter VII. A Mad Tea-Party. Available from World Wide Web:
<http://www.germany.eu.net/books/carroll/alice_10.html#SEC13>.

Prispévky v elektronickych monografiich
Jméno autora stranky(je-li uvedeno).
Nazev stranky [online].
Datum publikovani,
Datum posledni revize
[citovano dne].
<URL adresa stranky>.
Pr.:
BAILEY, Joseph P.; MCKNIGHT, Lee W. Internet Economics : What Happens When Constituencies Collide. In
Workshop on Internet economics, March 9-10, 1995 [online]. Cambridge (MA) : Center for Technology, Policy

and Industrial Development, Massachusetts Institute of Technology, 1995 [cit. 2003-02-05]. Dostupny z
WWW: < http://www.isoc.org/HMP/PAPER/123/html/paper.html> .

DUNBAR, Brian. The 16 Most Frequently Asked Questions about NASA. In The NASA Homepage [online]. 29 March
1996. [cited 14 August 1996; 14:30 EST]. Available from: <http://www.nasa.gov/hgpao/Top10.html>.

Elektronicky serial’

Nézev dila
[Druh média].
Misto vydani:
Vydavatel,
Datum vydéni- .
[Datum citace].
Udaje o edici.
Pozndmbky.
Pristup ke zdroji.
Standardni ¢islo.
Pr.:
JEP: the journal of electronic publishing [seridl online]. Ann Argot (Michigan, USA): University of Michigan Press,
1995- . [cit. 1999-12-31]. Dostupné z URL <http://www.press.umich.edu/jep/>. ISSN 1080-2711.

Ariadne: the web version [online|. Bath (Great Britain): University of Bath, UKOLN, 1996- . [cit. 1999-12-09].
<http://www.ariadne.ac.uk>. ISSN 1361-3200.

CONSERline : newsletter of the CONSER Program [online]. Published by the Library of Congress, Serial Record
Division. Washington (D.C.) : Library of Congress, Serial Record Division, 1994- [cit. 2003-02-05]. 2x ro¢né.
Dostupny z WWW: < http://lcweb.loc.gov/acq/conser/consrlin.html> . ISSN 1072-611X

Journal of Technology Education [online]. Blacksburg (Va.): Virginia Polytechnic Institute and State University,
1989- [cited 15 March 1995]. Semi-annual. Available from Internet: <gopher://borg.lib.vt.edu:70/1/jte>.
ISSN 1045-1064.

Cl4nek v elektronickém seridlu

Priméarni odpovédnost.
Nazev.

Nazev seridlu

[Druh média].

Udaje o vydéni,
Oznaceni Cisla.

Datum aktualizace.
[Datum citace].

6 Citaci elektronického serialu zapisujeme pouze v piipade, existuje-1i v elektronické podobé. Vice periodik vychazi jak
v ti§téné, tak v elektronické podob¢. Ma-li serial tisténou verzi, je vhodnéjsi zapsat ho jako tradi¢ni tistény dokument a udaj o
elektronické verzi vlozit do poznamky (jen maji-li stejné ISSN).
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Lokace v rdmci zdrojového dokumentu.
Rozsah dila.
Pozndmky.
Ptistup ke zdroji.
Standardni ¢islo.
Pr.:

BENETT, Scott. Authors rights. Journal of electronic publishing (JEP) [online]. Dec. 1999, vol. 5, iss. 2. [cit. 1999-12-
31]. Dostupné z <http://www.press.umich.edu/jep/>. ISSN 1080-2711.

HIRONS, Jean. PCC Policy Committee holds its first meeting at LC. CONSERIine : newsletter of the CONSER
Program [online]. 1997, no. 11 [cit. 2003-02-05]. Dostupny z WWW: < http://lcweb.loc.gov/acq/conser/
conslnll.html#pcc>.

MYERS, Michael P.; YANG Jay; and STAMPE, Per. Visualization and functional analysis of a maxi-K channel (mSlo)
fused to green fluorescent protein (GFP). EJB: Electronic Journal of Biotechnology [online]. 15 December

1999, vol. 2, no. 3 [cited 21 March 2000]. Available from: <http://www.ejb.org/content/vol2/issue3/full/3/
index.html>. ISSN 0717-3458.

Formy elektronické komunikace

E-mail (zde je trochu problém, protoze nelze tuto citaci oveétit):
Jméno autora.
Predmét zpravy
[online].
Sekundarni odpovédnost/ptijemce.
Datum odesléni (zvefejnéni)
[Datum ptistupu].
Pr.:
POKORNY, Pavel. I-netova knihkupectvi [online]. 3. ¢ervna 1998 13:45; [cit. 1999-12-20]. Osobni komunikace.

CORLISS, B. (16 September 1992). News from Seattle [e-mail to T. Wright], [Online]. Available e-mail: TWRIGHT @
UVMVM.UVM.EDU

WILLITAMS, P. (18 February 1995). Update on Pro-Cite. Pro-Cite on Windows [P. Williams forwarded e-mail to D.
Hemmings from T. Hanson, 16 February 1992], [Online]. Available e-mail: DHEMMINGS@sas.ac.uk ’

SLOANBIloan, B. Linking OPACS: policy issues and considerations. Meckjournal: an Electronic Monthly from
Meckler Publishing [Online], 2(3), March 1992. Available e-mail: pihl@nisc.junc.net

Diskusni skupiny (Newsgroup)
Jméno autora.

Predmét prispévku.
Datum publikace. (zaslani do konference)
[Datum ptistupul].
Poznamky.
<Jméno konference> (pristup k dokumentu.)
Pr-.:
DE VIEL, Olivier. Associate Lecturer in Computer Science. 21 Feb. 1995 [cit. 1999-12-22]. Dostupné z: <aus.ads.
jobs>.

Konferenc¢ni skupiny - E-mailové konference®
Jméno autora.
<E-mailova adresa autora>.
Predmét ptispévku.
Datum publikace (zaslani do konference).
<Jméno archivu (listserv)>

7 Preposilany e-mail s pfidanym obsahem.
8 Citovani ¢lanku z casopisu z e-mailu.
9 Konferencni skupiny - konference, se 1isi od newsgroups zasilanim pfispévku pfimo na e-mailové adresy jednotlivych

ucastnikl konference. Po odeslani je piispévek zaroven archivovan a jeho opétovné zaslani je mozné na vyzadani.
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[Datum pfistupul].
Ptistup k dokumentu.
Pr.:
NEMEC, Franti$ek. Jak na obrdzky. 1. ledna 2000 [cit. 2000-01-02]. <cz.comp.cstex>. Dostupné z: <listsev@
cz.comp.cstex>.

Web4Lib Electronic Discussion : An electronic discussion for library-based World-Wide Web managers [online].
Berkeley : University of California Berkeley Library, April 1994- [cit. 2003-02-05]. Majitel listu Roy Tennant.
Dostupny z Internetu: < listserv@library.berkeley.edu > . Pfistup také z WWW: < http://sunsite.berkeley.
edu/Web4Lib/>.

Clanek (zprava) z elektronické konference dostupné na WWW
Pr.:
LESTER, Dan. Re: Can printing from a website be limited? In Web4Lib Electronic Discussion : An electronic
discussion for library-based World-Wide Web managers [online]. Berkeley : University of California Berkeley

Library, Mon 14 Jun 1999 19:30:07 [cit. 2003-02-05]. Ptistup také z WWW: < http://sunsite.berkeley.edu/
Web4Lib/archive/9906/0233.html>.

Soupis bibliografickych citaci

Bibliografické citace zpravidla uvadime na konci celé publikace nebo na konci jeji ¢asti (kapitoly, oddily
atd.) jako seznam pouzité literatury. Forma citaci musi byt v celé praci jednotnd. Struktura jednotlivych
citaci se v8ak od sebe lisi podle typtli citovanych dokumentti. Soupis téchto citaci je mozno uspotéadat.
Soupis bibliografickych citaci je bézné uspotéddan bud abecedné podle prvniho prvku, nebo vnumerické
posloupnosti korespondujici s poradim odkazti v textu.

Odkazy
Vztah mezi citacemi a odkazy v textu

Odkaz je stru¢nd forma citace vsunutd do pokracujiciho textu nebo pfipojend jako pozndmka na
strance dole, na konci kapitoly nebo na konci celého textu. Odkaz slouzi k identifikaci publikace, z niz
byla vybréna ¢4st textu, zavér ¢i myslenka, ..., a k pfesnému vymezeni jeji lokalizace v rdmci zdrojové
publikace.

Neni-li na konec textu ptfipojen samostatny soupis bibliografickych citaci nebo neobsahuje-li tento
soupis citace v§ech v textu odkazovanych polozek, je nezbytné, aby prvni odkaz na kazdou nezatazenou
polozku obsahoval minimum ze vSech pouzitelnych prvki, které jsou podle normy podstatné pro
zakladnfi citaci.

Uziva-li se odkaz spolu se soupisem bibliografickych citaci, musi obsahovat tidaje dostate¢né pro
zajisténi jednoznac¢ného korespondovani mezi odkazem a bibliografickou citaci identifikované polozky.
Toto korespondovani ma byt zajisténo jednou ze ti'i nize popsanych metod.

1. metoda poznamek - na dokument se odkazuje ¢islem pozndmky a samotnad citace je uvddéna
v poznamce pod carou.

2. metoda ¢iselnych citaci - jednotlivé zdroje jsou ocislovany v seznamu citaci (citacni soupis,
literatura)

3. metoda uvadéni roku publikace - tento odkaz se skldda z identifika¢ni ¢asti (jméno autora) a
roku vydani v kulatych zévorkach (nejcastéjsi typ odkazovani ve védecké komunité, védeckych
Casopisech).

o Vtextu: ... jak uvadi Knoll et al. (2003) ...

o V citacnim soupisu: Knoll, A. et al. 2003. Polymorphism analysis and mapping to SSC4 of the porcine

apolipoprotein A2 (APOA2) gene. Anim. Genet., 34 (5): 384 - 386. ISSN 0268-9146

« V pfipadé, zZe autor napsal v daném roce vice praci, za rokem vydani se pro odliSeni uvadi mala

pismena abecedy (a-z): Knoll et al. (2003a), Knoll et al. (2003b), ...

Bibliografické citace zpravidla uvadime na konci celé publikace nebo na konci jeji ¢asti (kapitoly, oddily
atd.) jako seznam pouzité literatury. Forma citaci musi byt v celé praci jednotna. Struktura jednotlivych
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citaci se vSak od sebe 1isi podle typti citovanych dokumentti. Soupis téchto citaci je mozno usporéadat:
a) abecedné (nejcastéji podle ptijmeni autora)
b) v ¢iselné posloupnosti, kterd v§ak musi odpovida poradi odkaz v textu

c) lze citace rozdélit i podle tématickych celki nebo podle druhtt dokumentt a uvnitf jednotlivych
celk(i abecedné.

Citace se fadi abecedné, nejprve ndzvy s Cisly na zacatku, pak podle pismen. Mé-li jeden autor vice dél,
fadi se dila podle roku vydani (od nejmladsiho).

U abecedné usporadaného soupisu, ktery obsahuje dvé nebo vice polozek se stejnym prvnim prvkem,
1ze nahtradit prvni prvek pomlckou:

CAPEK, Karel. Povidky z jedné kapsy. Reprint ptivodniho vydéani z roku 1937. Praha : Levné knihy, 2000. ISBN 80-902818-7-7.
-. Povidky z druhé kapsy. Reprint ptivodniho vydéani z roku 1941. Praha : Levné knihy, 2000. ISBN 80-86425-10-X.

V textu Ize odkazat na piislusnou polozku soupisu. Je také mozné uvést odkaz piimo v textu nebo formou
poznédmky v dolni ¢ésti strany. Jednotlivé odkazy v textu musi byt zahrnuty také v koncovém soupisu
bibliografickymi citacemi v soupisu.

Literatura:

Bibliografické odkazy pro seznamy a citace [online]. Oficidlni vjukové stranky Ustavu informa¢nich studif a knihovnictvi FF
UK. ©1996-2005, posledni revize 4.5.2005 [cit. 2005-08-22]. Dostupné z: <http://wwwl.cuni.cz/~brt/bibref/bibref.
html>.

BOLDIS, Petr. Bibliografické citace dokumentu podle CSN ISO 690 a CSN ISO 690-2: Cdst 2 - Modely a ptiklady citaci u
Jjednotlivych typu dokumentu. Verze 3.0 (2004). © 1999-2004, posledni aktualizace 11. 11. 2004. Dostupné z: <http://
www.boldis.cz/citace/citace2.ps> nebo <http://www.boldis.cz/citace/citace2.pdf>.

BOLDIS, Petr, Bibliografické citace dokumentu podle CSN ISO 690 a CSN ISO 690-2 (01 0197), Cdst 1. - Modely a ptiklady citaci
u jednotlivych typti dokumentu. Verze 3.0. 1999-2004, posledni aktualizace 11.11. 2004. Dostupné z: <http://www.
boldis.cz/citace/citacel.ps> nebo <http://www.boldis.cz/citace/citacel.pdf>.

CSN ISO 690 (01 0197). Bibliografické citace : obsah, forma a struktura. Praha : Cesky normaliza¢ni institut, 1996. 31 s.

CSN ISO 690-2 (01 0197). Informace a dokumentace : bibliografické citace : ¢dst 2: elektronické dokumenty nebo jejich cdsti.
Praha: Cesk}’f normalizacni institut, 2000. 24 s.

CSN ISO 4 (01 0196). Informace a dokumentace - Pravidla zkracovdni slov z ndzvii a ndzvii dokumenti. Praha : Cesky
normalizacni institut, 1999. 13 s.

CSN ISO 7144 (01 0161). Dokumentace : formdlni tiprava disertaci a podobnych dokumentii. Praha : Cesky normaliza¢ni
institut, 1996. 24 s.

FARKASOVA, Blanka, KRCAL, Martin. Projekt Bibliografické citace. [online]. ©2004-2005, [cit. 2005-08-22]. Dostupné z:
<http://www.citace.com/index.php>.

Information and documentation - Bibliographic references - Part 1: Information and documentation - Bibliographic references

- Content, form and structure: I1SO 690-1; Dostupné z: <http://www.collectionscanada.ca/iso/tc46sc9/standard/690-
le.htm>.

Information and documentation - Bibliographic references - Part 2: Electronic documents or parts thereof: 1ISO 690-2; Dostupné
z: <http://www.collectionscanada.ca/iso/tc46sc9/standard/690-2e.htm>.

JANOS, Karel. Informacni etika. Praha: Univerzita Karlova. Filozoficka fakulta. Katedra informacnich studif a knihovnictvi,
1993. 134 s.

SESTAK, Zdené&k. Jak psdt a predndset o védé. Praha : Academia, 1999. 204 s. ISBN 80-200-0755-5.

Zékon ¢.121/2000 Sb. o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zakoni (autorsky
zékon).

TKACIKOVA, Daniela. JAK zpracovdvat bibliografické citace [online]. ©1998-2005, posledni revize 16.6.2005 [cit. 2005-08-
22]. Ustiedni knihovna Vysoké $koly bérské-Technické univerzity Ostrava. Dostupné z: <http://www.knihovna.vsb.
cz/kurzy/citace/index.html>.

Verze 1.0
V Brné dne: 1.9. 2005

» . o . © TGU 2005
Zpracoval: Dr. Ing. Tomés$ Urban (pracovisté genetiky UMFGZ MZLU v Brng)
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