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Studenti mohou text pouzit jen na studijni Gcely. Neni dovoleno text ani jeho
casti dale nijak $ifit, kopirovat nebo pouzivat na jiné ucely, nez Gcely odpovidajici
vy$e zminéné podmince v Autorském zakoné. (Pro presna pravidla platné pro
nakladani s textem viz Autorsky zakon - Zakon ¢.121/2000 Sb. v platném znéni).

Katedra managementu VSE — Miroslav Lorenc - 5.10.2008



Prace se sablonami a motivy

Zmena Sablony

Kdyz vkldddte do prezentace novy snimek, mutZete si zvolit rozloZenf prvktl — nadpisu
a obsahu. Pokud budete chtit toto rozloZenf pozdéji zménit a vytvofit tieba misto jed-
noho pole s obsahem dvé, staci klepnout na snimek pravym tlacitkem a vybrat poloz-
ku RozloZeni. Z menu pak zvolte jiné rozloZeni, které vam vyhovuje. Pokud bude
obsahovat vice textovych poli, stivajici obsah se zobrazi v tom prvnim, ostatni budou
prazdnd — budete do nich moci vloZit text, obrazek ¢i klipart dle libosti.

Textura na pozadi snimku

Pokud nejste spokojeni s tim, Ze vSechny snimky prezentace jsou bilé a bez efekt,
muiZete jim zménit pozadi. To mtZe byt bud vyplnéno barvou, pfipadné pfechodem, jak

m Zmeéna rozlozeni prvkd ve snimku
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® Do snimku bylo pomoci Sablony snadno vlozeno textove pole

jiz bylo popsdno dffve, nebo texturou. Na pozadf 1ze vloZit i obrdzek, to ale nedoporu-
Cujeme. Kvuli tomu se pak text stane necitelnym a obrdzek bude zbyte¢né zaméstndvat
pozornost téch, kterym je urc¢en obsah sdéleni prezentace.

Klepnéte na snimek a z mistni nabidky zvolte Format pozadi. Zde na zdloZce Vyplii
klepnéte na Obrazek nebo texturova vypli a z nabidky Textura zvolte tu, kterd se

® Na pozadi snimku byla pfidana textura
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vam libi. Ponechte oznacenu volbu Vytvofit z obrazku texturu dlaZdic, jinak se tex-
tura roztihne pfes cely snimek a bude rozmazana.

Chcete-li texturu piebarvit, mtiZete tak ucinit ze zdlozky Obrazek — je to stejné jako pfe-
barveni obrdzku, o kterém se piSe diive v této kapitole. Z nabidky Pfebarvit zvolte
barevné ladéni, které bude okamZzit¢ aplikovdno na texturu. Lze zménit i jas a kontrast.

Rychla zmena vzhledu

Zda-li se vim zména pozadi snimku pfili§ zdlouhavd, mtZete zvolit z n€kolika jiz pted-
nastavenych motivl. Ty najdete na karté Navrh ve skupiné Motivy. Pouhym klepnutim
zménite vzhled celé prezentace, tj. vSech snimku, takika k nepozndni. Dalsim motivy lze
vybrat po klepnuti na malou Sipku smétujici dolti. Pokud vam tyto $ablony nevyhovuji,
muZete si daldf stdhnout z webu Microsoftu volbou Dal$i motivy na webu...

m  Klepnutim na motiv zmeénite vzhled celé prezentace

Vybrany motiv pak lze upravit i barevné — z nabidky Barvy zvolte sadu barev, kterd vim
vyhovuje. Aplikace barev na snimky bude provedena ihned poté, co na sadu ukdZete
mysi. MuZete tak okamZit¢ vidét, jaky to bude mit efekt. Uplné stejné muZete zvolit
zdkladni pismo prezentace. Nabidka Efekty pak urcuje, jak budou vypadat textovd pole
¢i obrdzky s pozadim. Dobfe je to vidét na ukdzce organiza¢niho schématu, kde maji
textovd pole pozadf nastavené volbou efektu.
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B Zmena sady barev pro celou prezentaci

Zobrazeni prezentace

KdyZ uz mdte prezentaci hotovou a jste s ni spokojeni, je tfeba nastavit moZnosti findl-
ni prezentace. Jak uZ bylo napsino diive, prezentaci spustite klivesou F5, piipadné
Shift + F5, pokud md zacit od aktudlné zvoleného snimku. Spusténi lze také provést
z pdsu karet Prezentace — prvnimi dvéma ikonami. KdyZ takto prezentaci spustite, urci-
té si viimnete, Ze pfechody mezi jednotlivymi snimky jsou tvrdé a Ze jednotlivé body se
vykreslujf nardz, soucasné€. To viechno lze ale zménit.

Nastaveni prechodu snimkd

Abyste si mohli nastavit, jaké efekty se budou zobrazovat pfi pfepindni jednotlivych
snimku, pfepnéte se na pds karet Animace. Zde v sekci Pfechod na tento snimek
jsou zobrazeny jednotlivé efekty, které se pii pfechodu pouziji. Klepnéte na vybrany sni-
mek a ndsledné na vybrany efekt; pokud by vdm efekty nestacily, 1ze je rozbalit klep-
nutim na Sipku dolu. Zpravidla stac¢f néktery z efektti prolindni, které neodvadi pozor-
nost od vlastniho prezentovaného obsahu. VZdy, kdyZ na dany efekt ukdZete mysi, efekt
se aplikuje na snimek v hlavnim okné&. MuzZete se tak podivat, jak bude efekt vypadat
v redlu.
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